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Egitim Bilimleri Enstitiisii
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Toplam Sayfa

Kadro Unvam : Miidiir Yardimeist |G6rev Unvam : Midiir Yardimeist

Gorevli Personelin Ad1 Soyad: :

Bagh Bulundugu Unvan : |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Gorevlendirildigi kurul ve komisyonlarla ilgili gérev ve sorumluluklarini yerine getirmek.
1
Miidiiriin izinli ve gorevli oldugu zamanlarda miidiirliige vekalet etmek
2
Ogrencilerin mezuniyet tezlerini kontrol etmek.
3
Program agma teklif dosyalarini kontrol etmek.
4
Enstitii Miidiirii tarafindan belirlenecek yetki ve gorev dagilimima gore Enstitii Miidiiriine
5 |yardime1 olmak
2547 Sayih YOK Kanunu kapsaminda akademik gorevlerini yerine getirmek.
6
Enstitii Mudiirii tarafindan verilecek gorevleri yapmak.
7
Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikast ve Kalite Yonetim Sistemi
cergevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,
9 Bagli bulundugu yonetici veya tist yoneticilerin, gorev alan ile ilgili verecegi diger isleri is
saghgi ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,
10 Enstitii Miidiir Yardimeisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Enstitii Miidiiriine karsi sorumludur.
Birimimizde Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle verilen diger gorevler ile amirleri
ISIN CIKTISI tarafindan verilen gorevleri yapilmasi koordinasyonu saglamak ve personelini
yonlendirmek
* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,
L . * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
ISIN GEREKLERI
$ * Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme
niteliklerine sahip olmak.
* Anayasa,
* YOK Mevzuati,
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
*5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,
* 4734 Sayih Kamu ihale Kanunu,
* 4735 Sayih Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu,
* 6245 Sayih Harcirah Kanunu,
BiLGi KAYNAKLARI * 193 Sayih Gelir Vergisi Kanunu,
*213 Sayih Vergi Usul Kanunu,
* 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,
*3065 Sayih Katma Deger Vergisi Kanunu,
* 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,
* Biitge Kanunu,
* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi,
* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER Ogrenci sleri Daire Bagkanhg memurlari, Diger Fakiilte memurlart
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